附件1：
深圳市工程建设领域工资保证金保函
（银行保函参考版本）

[bookmark: _GoBack]致：            区人力资源局（下称受益人）

      鉴于             已与              （以下简称被保证人）就           项目（工程）于  年  月  日签订了施工合同，合同总造价为      万元。根据《深圳市工程建设领域工资保证金管理办法（试行）》有关规定，我方接受被保证人的委托，在此向受益人提供无条件地、不可撤销地工资保证金保证：
     一、保函担保最高担保金额为人民币    元整（大写）；
     二、保函有效期自签发之日其生效，有效期至工程建设项目竣工（交工）验收之日（以我行收到   的书面通知为准）后30天；
     三、本保函的有效期内，我方将在收到受益人盖章确认的书面索赔通知书后，凭本保证函正本原件，在3个工作日内，以本保函项下的项目（工程）对应的未结清工资款为限，向受益人支付索赔款，直至保证担保的最高担保金额。
      四、 索赔通知应当说明索赔理由、索赔金额、受款账户，并须在本保函的保证期内送达我方；
5、 本保函未经我行书面同意不得转让；
6、 本保函保证期届满，或我行向受益人支付的索赔款已达本保函的最高担保金额或未结清的工程款，我行担保责任即行免除；
7、 本保函适用中国法律，保函项下的任何争议由我行所在地法院管辖。
保证人：               （盖章）
法定代表人或其授权委托代理人：       （签字或盖章）
单位地址：                    
联系电话：                     
日    期：    年   月   日
            



附件2：
深圳市工程建设领域工资保证金担保函
（建设单位担保等第三方担保方式参考版本）
 
致：               区人力资源局（下称受益人）

根据《深圳市工程建设领域工资保证金管理办法（试行）》的有关规定，我方接受被保证人                          有限公司（以下简称被保证人）的委托，就                        项目（工程，合同总造价为          万元），在此向受益人提供不可撤销的工资支付保证：
一、本保证的最高担保金额为人民币            万元整（大写）；
二、本保证自开具之日起生效，有效期至项目（工程）建设项目竣工（交工）验收之日后30天；
三、受益人凭本担保函正本原件发起索赔，索赔通知应当说明索赔理由、索赔金额、受款账户，并须在本担保函的保证期内送达我方；
四、在本保证担保的保证期内，我方将在收到受益人盖章确认的书面索赔通知书后，在三个工作日内，在本担保函的最高担保金额范围内，向受益人支付索赔款；
五、本担保函担保项下的权利不得转让；
6、 本担保函保证期届满，或我方向受益人支付的索赔款已达本担保函的最高担保金额，我方担保责任即行免除。
 
保证人：            （盖章）
法定代表人或其授权委托代理人：             （签字或盖章）
单位地址：                                              
联系电话：                                              
日    期：       年       月        日            


附件3：
交通银行保函办理指南

一、开立履约保函步骤
1、第一步：开立账户
2、第二步：提交开立保函材料
3、第三步：银行审查、签署合同
4、第四步：存入保证金，领取保函
二、企业需要提供的资料清单
1、营业执照正本（复印件、盖公章）
2、法人证明书（我行格式、盖公章
3、法人身份证（复印件、盖公章）
4、企业征信授权书（公章、法人签章）
5、近三年财务报表（盖公章）
6、近两年国地税纳税证明（盖公章）
7、基础交易合同（施工合同、盖公章）
8、工商局打印章程（盖公章）
三、其他
1、业务办理进度：5个工作日（视企业提供的材料完整度有所变动）。
2、保函办理费用：根据保额按年收取，最低500元/年。

